
=VLOOKUP( G2 , $A:$D , 4 , FALSE )

社員番号を手掛かりに連絡先を取り出す仕組み
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社員名簿の
左から何列目を
返すかを指定

社員名簿の
範囲を指定

「FALSE」は
完全一致した
場合のみ返す

社員名簿

探したい
社員番号を入力

一番左の列を上から
順に検索していく

探している
社員番号を発見！

社員番号に合致した
連絡先が表示

左から４列目
の値を返す

VLOOKUP の使い方
【社員名簿編】

4列目


